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Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultura ly Natural
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito ¢
DE ACTIVIDADES MENSUALES,
-Administrativo por Servicios Técnicos No.184-2020, aprob
Ministerial No. 7-2020, correspondiente al periodo del 02 al
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando fac

143 A’!

Actividades Realizadas

Guaten

conforme o estip

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefénicag
ingresan al Centro Cultural Miguel Angel Asturias;
Apoyar en la recepcion de documentos internos y
Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

Brindar apoyo en llevar una base de datos de los dog
Centro Cultural Miguel Angel Asturias;
Brindar apoyo en la actualizacion de Ia informacién se
de eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias f
Apoyar en la atencion de usuarios internos y externos
Angel Asturias;

Apoyar en la coordinacion de las visitas guiadas del Ce
Asturias;
Apoyar en la elaboracidén de oficios y demas docum
Coordinacion Administrativa;

Oftras actividades afines a su contrato;

ilado en &l

e presentar mi INFORME
Confrato
ado mediante el Acuerdo
31 de enero del presente

tura nimero 000080 serie

5 internas y externas que
oxternos que ingresan al
sumentos que ingresan al
manalmente de la agenda
bara los usuarios;

el Centro Culiural Miguel

ntro Culturat Miguel Angel

entacidén solicitada por la

ala, 31 de enero del 2020 ~
Informe No. 001-2020



Resultados Obtenidos

a)

Se apoy6 en la recepcién de documentos dirigidos a |2

del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyé en la actualizacién de la agenda mey
programacion del Centro Cuiltural Miguel Angel Asturia

Se apoy6 en la coordinacion de visitas guiadas en ¢

Angel Asturias.

Se apoyd en la recepcion de llamadas internas y exiq
Miguel Angel Asturias.

1 coordinacion y direccion

isual de la seccidén de

S.

ol Centro Cuitural Miguel!

ornas del Centro Cuitural
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